
 

Programma e calendario Corso di preparazione al Concorso per DSGA 
 

 

Mod. 

 

 

AREE TEMATICHE 

BERGAMO 

Sede CGIL 

Via Garibaldi 3 Bergamo 

MILANO 

CGIL Lombardia 

Via Palmanova 22 

Milano 

MONZA 

Sede CGIL 

Via Premuda, 17 

Monza 

1 
Presentazione e approfondimenti dei contenuti del bando: 

informazioni per prepararsi al concorso 
 

Come si affrontano le domande a risposta multipla. Esercitazione 

Antonio Bettoni 

16 Febbraio 

Ore 9-12 

Antonio Bettoni 

14 Febbraio 

Ore 15-18 

Antonio Bettoni 

15 Febbraio 

15-18 

2 
Diritto costituzionale ed amministrativo con riferimento al diritto 

dell’Unione Europea  

• Il sistema della fonti del diritto pubblico ed 

amministrativo. 

• Diritto costituzionale Organi dello Stato e funzioni 

• Diritto comunitario e dell’Unione Europea 

• Rapporti tra diritto comunitario e dell’Unione Europea e 

diritto nazionale 

Ciuffreda Raffaele 

23 Febbraio 

Ore 9-12 

Ciuffreda Raffaele 

21 Febbraio 

Ore 15-18 

Ciuffreda Raffaele 

22 Febbraio 

Ore 15-18 

3 Diritto del lavoro 

 La privatizzazione del rapporto di lavoro nel pubblico 

impiego e le riforme in atto 

 Il rapporto di lavoro del personale ATA 

 Libertà sindacale, contrattazione, controversie di 

lavoro: il CCNL Istruzione e ricerca 2016/18. 

 La salute e sicurezza sul luogo di lavoro in ambito 

scolastico (D.Lgs.81/2008) 

Mario Maviglia 

27 Marzo 

Ore 15 - 18 

 

 

 

Mario Maviglia 

8 Aprile 

Ore 15 - 18 

Mario Maviglia 

10 Aprile 

Ore 15- 18 

4 Contabilità pubblica e contabilità delle istituzioni scolastiche  

 Gestione finanziaria e contabile delle Istituzioni Scolastiche 

 Scritture contabili obbligatorie e servizio di tesoreria 

 Programma Annuale, conto consuntivo 

 Il nuovo Regolamento di Contabilità 

Raffaele Ciuffreda 

23 Marzo 

Ore 9 - 12 
 

Ciuffreda Raffaele 

22 Marzo 
Ore 15 - 18 

Ciuffreda Raffaele 

19 Marzo 
Ore 15 - 18 



 

5 
Contabilità pubblica e contabilità delle istituzioni scolastiche 

 La finanza e la contabilità pubblica 

 Le fonti e i principi della finanza 

 Il bilancio la formazione del bilancio e la manovra 

finanziaria (L.196/2009) 

Raffaele Ciuffreda 
28 Marzo 

Ore 15 - 18 

 

Ciuffreda Raffaele 

29 Marzo 

Ore 15 - 18 

Ciuffreda Raffaele 

25 Marzo 

Ore 15 - 18 

6 Il Procedimento Amministrativo 

 L’atto amministrativo e le funzioni amministrative 

 Nuovo regolamento sulla privacy (Regolamento UE 

2016/679) – GDPR 

 La trasparenza 

 Firma digitale e conservazione digitale 

Duilio Fenzi 

19 Marzo 

Ore 15 -18 

 

Duilio Fenzi 

4 Marzo 

Ore 15-18 

Duilio Fenzi 

1 Marzo 

Ore 15-18 

7 Amministrazione del personale 

 La gestione giuridica e il fascicolo del personale, la 

ricostruzione di carriera, il trattamento di fine rapporto 

 Stato giuridico del personale 

 Le quattro responsabilità del dipendente 

dell’amministrazione scolastica 

Rosaria Tosiani 

2 Marzo 

Ore 9-12 

 

Rosaria Tosiani 

22 Febbraio 

Ore 15-18 

Rosaria Tosiani 

25 Febbraio 

Ore 9-12 

8 Procedure di acquisto e Nuove tecnologie 

 Per un sistema informatico della P.A. 

 La fatturazione elettronica 

 La rete unitaria della P.A. 

• Sistema Informativo Centrale del Tesoro (SPT) e NoiPA 

• Sistema Informativo Dell'Istruzione (SIDI) 

• Il Mercato elettronico della PA (Mepa) 

Rosaria Tosiani 

16 Marzo 

Ore 9-12 

Rosaria Tosiani 

8 Marzo 

Ore 15-18 

Rosaria Tosiani 

9 Marzo 

Ore 9-12 



 

9 Il profilo del Direttore dei servizi nei rapporti con: 

 Gli Organi Collegiali 

 Il Dirigente Scolastico (la Direttiva al DSGA) 

 Il Personale Ata e l’organizzazione del lavoro 

Duilio Fenzi 

11 Marzo 

Ore 15-18 

 

Duilio Fenzi 

15 Marzo 

Ore 15 - 18 

Duilio Fenzi 

18 Marzo 

Ore 15-18 

10 Diritto Civile e Diritto penale 

 Le obbligazioni 

 I contratti e l’attività negoziale 

 La responsabilità civile 

 I reati e i delitti contro la pubblica amministrazione 

Anna Armone 

13 Aprile  

Ore 15-18 

 

Anna Armone 

12 Aprile 

Ore 15-18 

Anna Armone 

13 Aprile  

Ore 9-12 

11 Esercitazione finale con simulazione in vista della prova 

preselettiva 

Antonio Bettoni 
La data sarà comunicata 
in seguito 

Antonio Bettoni 
La data sarà 
comunicata in seguito 

Antonio Bettoni 
La data sarà 
comunicata in seguito 

Direttore del corso: Antonio Valentino, Dirigente scolastico, Presidente Comitato Tecnico Scientifico Proteo Lombardia. 

Formatori: Anna Armone, Formatrice, Esperta giuridica amministrativa –Antonio Bettoni, Formatore, Docente, Presidente Proteo 

Lombardia, - Raffaele Ciuffreda, Dirigente scolastico, responsabile struttura di comparto dirigenti scolastici FLC CGIL Lombardia – Duilio 

Fenzi, Formatore, Docente incaricato presso l’Ufficio Scolastico Provinciale di Monza e Brianza – Dario Maviglia, Dirigente Tecnico, già 

Dirigente presso l’UST Brescia,  Maria Rosaria Tosiani, Formatrice, Direttrice dei Servizi Generali e Amministrativi 

 


