
Incontri di preparazione alle prove per l’accesso alla mobilità verticale 
(da COLL. SCOLASTICO ad ASSISTENTE AMMINISTRATIVO  e TECNICO) 

  
L’associazione di formazione professionale Proteo Fare Sapere Catania, organizza due corsi, uno a 
Catania e uno a Caltagirone, finalizzati a sostenere l’accertamento di conoscenze di base attraverso 
domande a risposta multipla per il passaggio alla mobilità professionale. Si garantisce un’offerta  di 
4 moduli per complessive 12 ore in incontri pomeridiani dalle 15.30 alle 18.30 tra Marzo e Aprile 2010. 
 
Obiettivi del corso fornire: 
�� le competenze necessarie ad affrontare le domande a risposta multipla 
�� un quadro generale degli argomenti che potrebbero essere oggetto delle prove; 
�� un ampio repertorio di domande con relative risposte; 
�� un repertorio di norme che regolano il funzionamento della scuola 
�� una bibliografia essenziale 
 
Metodologia di lavoro comune  
Presentazione degli argomenti sotto forma di problemi essenziali e soluzioni prospettate, valorizzazione 
dei saperi e delle esperienze del gruppo, indicazioni di lavoro per momenti auto-formativi e di verifica-
autoverifica, per questo sarà fornita al termine di ogni incontro un batteria di domande per permettere, 
una volta a casa, una puntuale autoverifica. 
 
Modalità di iscrizione 
Compilazione del modulo di iscrizione al corso e di iscrizione all’associazione Proteo Fare Sapere. 
L’Iscrizione deve essere effettuata entro il 1 marzo 2010 TRAMITE E-MAIL a 
proteocatania@gmail.com  o fax al numero 095/321880 
  
Costi 
Il costo del corso più i materiali è fissato in Euro 75  
comprensivo dell’iscrizione a Proteo (€10, anno 2010). 
A seguito della convenzione tra Proteo Fare Sapere ed Flc Cgil, gli iscritti ad FLC Cgil o chi intende 
iscriversi pagano la quota di Euro 10 d’iscrizione a Proteo + Euro 10 per materiali 
Il pagamento, di cui sarà rilasciata ricevuta, può essere effettuato direttamente in occasione del 
primo incontro.  
 
Sedi dei corsi 

�� Istituto lombardo Radice, via Imperia, Catania 
�� IIS “Carlo alberto Dalla Chiesa”, via S.M.di Gesù, Caltagirone  

 
Direttore dei corsi 
Elena Tumeo - presidente di Proteo Fare Sapere Catania tel. 338 9944387 e-mail: 
proteocatania@gmail.com 

 
 

Per partecipare al corso in caso di impegni di servizio 
L’iniziativa essendo organizzata da soggetto qualificato per l’aggiornamento (DM 8/06/2005) è automaticamente 

autorizzata ai sensi degli artt. 64 e 67 CCNL 2006/2009 del Comparto Scuola con esonero dal servizio e con 
sostituzione ai sensi della normativa sulle supplenze brevi.  

 
 

  

 
Proteo Fare Sapere Catania 
Soggetto Qualificato per la formazione DM 8/06/2005 
 
 
 

 

Ai Dirigenti scolastici  
Ai collaboratori scolastici 

                                                                                    Catania e provincia 
 
 
 
 
 



 
da COLLABORATORE SCOLASTICO ad  ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

 
  

Moduli formativi 
 

 
Data e ora 

 
Formatori 

1   
II  QQUUEESSTTIIOONNAARRII  
••  CCaappiiaammoo  ccoommee  ffuunnzziioonnaannoo  
••  MMoonnttaarree  ee  ssmmoonnttaarree  ii  tteesstt  aa  rriissppoossttaa  mmuullttiippllaa  

ppeerr  mmeemmoorriizzzzaarree  ccoommppeetteennzzee  ee  aabbiilliittàà  
••  SSiimmuullaazziioonnee  ccoolllleettttiivvaa  ssuullllaa  rriissppoossttaa  aa  uunn  tteesstt  

ee  ddiissccuussssiioonnee  
UUNN  QQUUAADDRROO  NNOORRMMAATTIIVVOO  DDII  RRIIFFEERRIIMMEENNTTOO  
••  DDLLvvoo  116655//0011  ee  DD..llggss  115500//0099  ((TT..UU..  ppuubbbblliiccaa  

aammmmiinniissttrraazziioonnee))  
••  CCCCNNLL  SSccuuoollaa  22000066--22000099  ccoonn  rriiffeerriimmeennttoo  aallllaa  

ccoonnttrraattttaazziioonnee  ddeellll’’iissttiittuuzziioonnee  ssccoollaassttiiccaa  

  
����1100  mmaarrzzoo  22001100  
          CCaattaanniiaa  
  
����1111mmaarrzzoo  22001100  
          CCaallttaaggiirroonnee  
  

  
OOrree  1155,,3300  ––  1188,,3300  

  
EElleennaa  TTuummeeoo  
PPrreessiiddeennttee  PPrrootteeoo  FFaarree  
SSaappeerree  CCaattaanniiaa  
  
  
VVaalleennttiinnoo  GGrraassssoo  
DDSSGGAA  ((CCaattaanniiaa))  
  
NNiiccoollaa  FFrraazzzzeettttaa  
DDSSGGAA  ((CCaallttaaggiirroonnee))  

2   
DDAALL  PPOOFF  AALL  PPIIAANNOO  DDEELLLLEE  AATTTTIIVVIITTAA’’  
••  AArrtt..  2211  LLeeggggee  5599//9977  
••  DDPPRR  227755//9999  RReeggoollaammeennttoo  AAuuttoonnoommiiaa  

SSccoollaassttiiccaa  
••  PPrrooggeettttaazziioonnee  ee  ggeessttiioonnee  ddeellllaa  ssccuuoollaa  
••  IIll  ppiiaannoo  ddeellllee  aattttiivviittàà      
AACCCCEESSSSOO  AAGGLLII  AATTTTII  
••  LLee  lleeggggii  ee  ii  rreeggoollaammeennttii  ddii  rriiffeerriimmeennttoo  
••  PPrrootteezziioonnee  ddeeii  ddaattii  ppeerrssoonnaallii  

  
����1177  mmaarrzzoo  22001100  

CCaattaanniiaa  
  
����1188  mmaarrzzoo  22001100  

CCaallttaaggiirroonnee  
  
OOrree  1155,,3300  ––  1188,,3300  
  

  
SSeebbaassttiiaannoo  CCiirraallddoo  
DDiirriiggeennttee  ssccoollaassttiiccoo  
((CCaattaanniiaa))  
  
  
SSaabbrriinnaa  MMaannccuussoo  
DDiirriiggeennttee  ssccoollaassttiiccoo  
((CCaallttaaggiirroonnee))  
  
  

3  

LLAA  GGEESSTTIIOONNEE  AAMMMMIINNIISSTTRRAATTIIVVAA--
CCOONNTTAABBIILLEE  ee  FFIINNAANNZZIIAARRIIAA  
••  IIll  bbiillaanncciioo    
••  IIll  ccoonnttrroolllloo  ddii  ggeessttiioonnee    
• SSiinntteessii  ddeell  rreeggoollaammeennttoo  aammmmiinniissttrraattiivvoo  

ccoonnttaabbiillee 
IILL  PPOOFF  EE  LLAA  PPRROOGGEETTTTAAZZIIOONNEE  FFIINNAANNZZIIAARRIIAA  
••  DDII  4444//0011  RReeggoollaammeennttoo  AAmmmmiinniissttrraattiivvoo  

CCoonnttaabbiillee  
••  PPrrooggrraammmmaazziioonnee  ddiiddaattttiiccoo--ffiinnaannzziiaarriiaa  
LLAA  SSIICCUURREEZZZZAA  
••  AAnnaalliissii  ddeellllaa  nnoorrmmaattiivvaa::  iill  DD..llggss  8811//22000088  
••  LLee  ffiigguurree  ddeellllaa  pprreevveennzziioonnee  
••  II  rriisscchhii  nneellllaa  ssccuuoollaa  

  
����2244  mmaarrzzoo  22001100  

CCaattaanniiaa  
  
����2255  mmaarrzzoo  22001100  

CCaallttaaggiirroonnee  
  
  
OOrree  1155,,3300  ––  1188,,3300  

  
VVaalleennttiinnoo  GGrraassssoo  
DDSSGGAA  ((CCaattaanniiaa))  
  
  
  
NNiiccoollaa  FFrraazzzzeettttaa  
DDSSGGAA  ((CCaallttaaggiirroonnee))  

4   
LLEE  PPRROOVVEE  
••  AAffffrroonnttaarree  uunn  tteesstt  aa  rriissppoossttaa  mmuullttiippllaa  
••  EEsseemmppii  
••  SSiimmuullaazziioonnee  ddeellllaa  pprroovvaa  aa  tteemmppoo  
  

  
����1144  aapprriillee  22001100  

CCaattaanniiaa  
  
����1155  aapprriillee  22001100  

CCaallttaaggiirroonnee  
  
OOrree  1155,,3300  ––  1188,,3300  

EElleennaa  TTuummeeoo  
PPrreessiiddeennttee  PPrrootteeoo  FFaarree  
SSaappeerree  CCaattaanniiaa  
  
VVaalleennttiinnoo  GGrraassssoo  
DDSSGGAA  ((CCaattaanniiaa))    
  
NNiiccoollaa  FFrraazzzzeettttaa  
DDSSGGAA  ((CCaallttaaggiirroonnee))  

 



 

 
da COLLABORATORE SCOLASTICO ad ASSISTENTE TECNICO 

 
  

Moduli formativi 
 

 
Data e ora 

 
Formatori 

1 II  QQUUEESSTTIIOONNAARRII  
• CCaappiiaammoo  ccoommee  ffuunnzziioonnaannoo 

••  MMoonnttaarree  ee  ssmmoonnttaarree  ii  tteesstt  aa  rriissppoossttaa  mmuullttiippllaa  
ppeerr  mmeemmoorriizzzzaarree  ccoommppeetteennzzee  ee  aabbiilliittàà  

• SSiimmuullaazziioonnee  ccoolllleettttiivvaa  ssuullllaa  rriissppoossttaa  aa  uunn  tteesstt  ee  
ddiissccuussssiioonnee 

UUNN  QQUUAADDRROO  NNOORRMMAATTIIVVOO  DDII  RRIIFFEERRIIMMEENNTTOO  
••  DDLLvvoo  116655//0011  ee  DD..llggss  115500//0099  ((TT..UU..  ppuubbbblliiccaa  

aammmmiinniissttrraazziioonnee))  
••  CCCCNNLL  SSccuuoollaa  22000066--22000099  ccoonn  rriiffeerriimmeennttoo  aallllaa  

ccoonnttrraattttaazziioonnee  ddeellll’’iissttiittuuzziioonnee  ssccoollaassttiiccaa  
              

  
����1100  mmaarrzzoo  22001100  
          CCaattaanniiaa  
  
����1111mmaarrzzoo  22001100  
          CCaallttaaggiirroonnee  
  

  
OOrree  1155,,3300  ––  1188,,3300  

  
EElleennaa  TTuummeeoo  
PPrreessiiddeennttee  PPrrootteeoo  FFaarree  
SSaappeerree  CCaattaanniiaa  
  
  
VVaalleennttiinnoo  GGrraassssoo  
DDSSGGAA  ((CCaattaanniiaa))  
  
NNiiccoollaa  FFrraazzzzeettttaa  DDSSGGAA  
((CCaallttaaggiirroonnee))  

2   

DDAALL  PPOOFF  AALL  PPIIAANNOO  DDEELLLLEE  AATTTTIIVVIITTAA’’  
••  AArrtt..  2211  LLeeggggee  5599//9977  
••  DDPPRR  227755//9999  RReeggoollaammeennttoo  AAuuttoonnoommiiaa  

SSccoollaassttiiccaa  
••  PPrrooggeettttaazziioonnee  ee  ggeessttiioonnee  ddeellllaa  ssccuuoollaa  
••  IIll  ppiiaannoo  ddeellllee  aattttiivviittàà      
AATTTTIIVVIITTAA’’  DDIIDDAATTTTIICCHHEE::  EESSPPEERRIIEENNZZEE  
NNAARRRRAATTEE  
••  AAttttiivviittàà  ddii  llaabboorraattoorriioo  ccoonnnneessssee  aallllaa  ddiiddaattttiiccaa  
••  CCoonndduuzziioonnee  tteeccnniiccaa  ddeeii  llaabboorraattoorrii,,  ooffffiicciinnee  ee  

rreeppaarrttii  ddii  llaavvoorraazziioonnee,,  ggaarraanntteennddoonnee  ll''eeffffiicciieennzzaa  
ee  llaa  ffuunnzziioonnaalliittàà  

  
����1177  mmaarrzzoo  22001100  

CCaattaanniiaa  
  
����1188  mmaarrzzoo  22001100  

CCaallttaaggiirroonnee  
  
  
OOrree  1155,,3300  ––  1188,,3300  
  

SSeebbaassttiiaannoo  CCiirraallddoo  
DDiirriiggeennttee  ssccoollaassttiiccoo  
((CCaattaanniiaa))  
  

SSaabbrriinnaa  MMaannccuussoo  
DDiirriiggeennttee  ssccoollaassttiiccoo  
((CCaallttaaggiirroonnee))  
  
SSeebbaassttiiaannoo  SSccaanndduurraa  
AAssssiisstteennttee  tteeccnniiccoo  
((CCaattaanniiaa))  
  

RReellaattoorree  ddaa  ddeeffiinniirree  
AAssssiisstteennttee  tteeccnniiccoo  
((CCaallttaaggiirroonnee))  

3   

LLAA  GGEESSTTIIOONNEE  DDEEII  LLAABBOORRAATTOORRII  
••  CCuussttooddiiaa  ee  ggeessttiioonnee  ddeell  mmaatteerriiaallee  ddiiddaattttiiccoo,,  

tteeccnniiccoo  ee  sscciieennttiiffiiccoo  ddeeii  llaabboorraattoorrii  ee  ddeellllee  
ooffffiicciinnee,,  nnoonncchhéé  ddeeii  rreeppaarrttii  ddii  llaavvoorraazziioonnee  

••  IIll  ccoollllaauuddoo  ddeellllee  aattttrreezzzzaattuurree  
SSIICCUURREEZZZZAA  
••  DD..llggss  662266//9944  ee  nnoorrmmee  ssuucccceessssiivvee  
••  VVaalluuttaazziioonnee  ddeell  rriisscchhiioo  nneeii  llaabboorraattoorrii  
• AAddeegguuaammeennttoo  ddeell  mmaacccchhiinnaarriioo  eessiisstteennttee 

  
����2244  mmaarrzzoo  22001100  

CCaattaanniiaa  
  
����2255  mmaarrzzoo  22001100  

CCaallttaaggiirroonnee  
  
  
OOrree  1155,,3300  ––  1188,,3300  

  
SSeebbaassttiiaannoo  SSccaanndduurraa  
AAssssiisstteennttee  tteeccnniiccoo  
((CCaattaanniiaa))  
  
RReellaattoorree  ddaa  ddeeffiinniirree  
AAssssiisstteennttee  tteeccnniiccoo  
  ((CCaallttaaggiirroonnee))  
  

4   
LLEE  PPRROOVVEE  
••  AAffffrroonnttaarree  uunn  tteesstt  aa  rriissppoossttaa  mmuullttiippllaa  
••  EEsseemmppii  
••  SSiimmuullaazziioonnee  ddeellllaa  pprroovvaa  aa  tteemmppoo  
  

  
����1144  aapprriillee  22001100  

CCaattaanniiaa  
  
����1155  aapprriillee  22001100  

CCaallttaaggiirroonnee  
  
OOrree  1155,,3300  ––  1188,,3300  

EElleennaa  TTuummeeoo  
PPrreessiiddeennttee  PPrrootteeoo  FFaarree  
SSaappeerree  CCaattaanniiaa  
  
VVaalleennttiinnoo  GGrraassssoo  
DDSSGGAA  ((CCaattaanniiaa))  
  
NNiiccoollaa  FFrraazzzzeettttaa  DDSSGGAA  
((CCaallttaaggiirroonnee))  

 



 
 
 
 

 
 

 
 
 

�� da COLL. SCOLASTICO ad ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 
 

�� da COLL. SCOLASTICO ad ASSISTENTE TECNICO 
 

 
 
 

COGNOME _____________________________NOME_______________________        
 
DATA_______________LUOGO DI NASCITA______________________________ 
 
RESIDENTE A____________________________________PR_________________ 
 
IN VIA__________________________________________N._____CAP__________ 
 
TEL___________________________________CELL.________________________ 
 
E MAIL______________________________________________________________ 
 
SCUOLA DI SERVIZIO_________________________________________________ 
 
 
DATA__________________FIRMA_______________________________________ 
 
 
Il modulo dovrà essere inviato per e-mail all’indirizzo proteocatania@gmail.com oppure al 
numero di fax 095/321880 entro e non oltre lunedì 1 marzo 2010 
 
Costi 
Il costo del corso più i materiali è fissato in Euro 75  
comprensivi dell’iscrizione a Proteo Fare Sapere (€10, anno 2010). 
A seguito della convenzione tra Proteo Fare Sapere ed Flc Cgil, gli iscritti ad FLC Cgil o chi intende 
iscriversi pagano la quota di Euro 10 d’iscrizione a Proteo + Euro 10 per materiali 
Il pagamento, del quale verrà rilasciata ricevuta, potrà essere effettuato in occasione del primo 
incontro.  

 
 
 

Informativa ex art. 13 D.lgs. 196/2003 
Il D.lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 ("Codice in materia di protezione dei dati personali") prevede la tutela delle persone e 
di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali. I dati da Lei forniti verranno trattati esclusivamente per 
informarla di iniziative dei soggetti organizzatori del corso. Il conferimento dei dati è obbligatorio solo per chi richieda 
l’iscrizione al corso. In nessun caso i dati saranno comunicati ad altri soggetti, né saranno oggetto di diffusione. In ogni 
momento potrà esercitare i Suoi diritti nei confronti del titolare del trattamento, ai sensi dell'art. 7 del D.lgs. 196/2003, 
chiedendone la cancellazione alle seguenti e mail: proteocatania@gmail.com

sede del corso richiesta 
 

�� CATANIA 
 

�� CALTAGIRONE 

SCHEDA DI ADESIONE  
Incontri di preparazione alle prove per l’accesso alla mobilità verticale 

PROTEO FARE SAPERE 
CATANIA 



Associazione Proteo Fare Sapere 
Soggetto Qualificato per la formazione D.M. 8/06/05 

C.F. – P.IVA   03734621000 segreteria@proteofaresapere.it - www.proteofaresapere.it 
 

Sede provinciale: Proteo Fare Sapere Catania  
C.F. 931 56500873 -  proteocatania@gmail.com  

Via Crociferi 40 , 95100 Catania Tel 095/321880 

Al Dirigente Scolastico 
____________________ 
____________________ 
____________________ 
 
 

OGGETTO: Richiesta di partecipazione ad attività formative dell’Associazione Proteo Fare 
Sapere, soggetto qualificato per l’aggiornamento e la formazione del personale della  scuola, 
inserito nell’elenco definitivo del MIUR ai sensi del D.M. 177/2000 e D.M. del 8/06/05 
 
 
__l__sottoscritt________________________________________________________ 
 
qualifica__________________________________in servizio presso questa istituzione  
 
scolastica   
 

chiede 
 
 
ai sensi degli articoli 64 e 67 del CCNL 2006-2009, di poter partecipare all’iniziativa di 
formazione e aggiornamento dell’associazione professionale in oggetto al titolo: 
 

Incontri di preparazione alle prove per l’accesso alla mobilità verticale 
 
 

che si terrà dalle ore _____________alle ore______________ 

presso________________________________________________ 

nei giorni__________________ 

Idonea certificazione verrà prodotta al rientro per comprovare l’avvenuta partecipazione. 

 
 
Data __________________________   

 
Firma 
 

__________________________ 
 

 


