
Federazione Lavoratori della Conoscenza Cgil Ravenna 
Via P. Matteucci 15 – 48100 Ravenna – tel. 0544 244211 – fax 0544 34192 

e-mail: monica_ottaviani@er.cgil.it     sito web: www.cgilra.it 
 

 

                    Ravenna, 7 aprile 2009 
 

 
Corso di preparazione alle prove pre-selettive per l’accesso 

alla seconda posizione economica per Assistenti 
Amministrativi e Tecnici (B2) 

 
 

Con la collaborazione di Proteo Fare Sapere Emilia-Romagna la FLC CGIL di 
Ravenna organizza un corso finalizzato a preparare alle prove pre-selettive per 
l’accesso alla seconda posizione economica (B2) tutti gli Assistenti 
Amministrativi e Tecnici iscritti e non. La durata complessiva del corso è di 12 
ore da svolgersi in 4 incontri pomeridiani dalle 15,00 alle 18,00 nelle seguenti 
date: 
 

• 
• 

Lunedì 20 aprile 2009 

• 
Mercoledì 22 aprile 2009 

• 
Lunedì 27 aprile 2009 

 
La sede del corso è la Camera del Lavoro di Ravenna in Via Matteucci 15. 

 
Il costo del corso è fissato a € 75 (comprensivi dell’iscrizione a Proteo Fare 

Sapere di € 15,00) per i non iscritti e di € 35 (comprensivi dell’iscrizione a 

Proteo Fare Sapere) per gli iscritti alla FLC CGIL.  

 

Il pagamento può essere effettuato con:  

Mercoledì 29 aprile 2009 

� Bonifico bancario  Coord. IBAN :  IT 10 G 02008 02413 000010961538 
       
� Pagamento diretto in occasione del primo incontro 
 
Coloro che fossero interessati alla iscrizione dovranno prenotarsi telefonando ai 
seguenti numeri: 0544/244235 e 244266 entro il 17 aprile 2009.  
 
 
Si allega il programma del corso distinto per profili. 

    
 

                  Segretario Generale Flc Cgil Ravenna 

                                                         
 
 
 



  
PPRROOGGRRAAMMMMAA  IINNCCOONNTTRRII  ppeerr    ““AASSSSIISSTTEENNTTII  AAMMMMIINNIISSTTRRAATTIIVVII””  

((aacccceessssoo    aallllaa  sseeccoonnddaa  ppoossiizziioonnee  eeccoonnoommiiccaa))  
  

11°°  iinnccoonnttrroo              lluunneeddìì      2200  aapprriillee  22000099                ddaallllee  oorree  1155,,0000    aallllee  oorree    1188,,0000  
      
EELLIISSAABBEETTTTAA      IIMMPPEERRAATTOO                                                                RREEDDAAZZIIOONNEE  RRIIVVIISSTTAA  ““DDIIRRIIGGEENNTTII  SSCCUUOOLLAA””    
DDOORRIISS  CCRRIISSTTOO                      SSEEGGRR..FFLLCC--CCGGIILL  ––  RRAAVVEENNNNAA  
  
II  QQUUEESSTTIIOONNAARRII  
••  CCaappiiaammoo  ccoommee  ffuunnzziioonnaannoo  
••  AAffffrroonnttaarree  uunn  tteesstt  aa  rriissppoossttaa  mmuullttiippllaa  
  
EERRMMEESS    GGHHIIDDDDII                        DDSSGGAA  II..II..SS..    LL..  DDAA  VVIINNCCII  ––  CCAARRPPII  ((MMOODDEENNAA))  
  
IILL    QQUUAADDRROO    NNOORRMMAATTIIVVOO    DDII    RRIIFFEERRIIMMEENNTTOO  
••  EElleemmeennttii  ddii  DDiirriittttoo  CCoossttiittuuzziioonnaallee  ee  AAmmmmiinniissttrraattiivvoo  
••  DDLLvvoo  116655//0011  ((TT..UU..  NNoorrmmee  ggeenneerraallii  ssuullll''oorrddiinnaammeennttoo  ddeell  llaavvoorroo  aallllee  ddiippeennddeennzzee  ddeellllaa  ppuubbbblliiccaa              

aammmmiinniissttrraazziioonnee))  
••  CCCCNNLL  SSccuuoollaa  22000066--22000099  //  SSeeqquueennzzaa  CCoonnttrraattttuuaallee  AA..TT..AA..    --  NNoorrmmaattiivvaa  ccoonnttrraattttuuaallee  ccoommppaarrttoo  ssccuuoollaa::  

aassppeettttii  ggeenneerraallii  ee  ddiissppoossiizziioonnii  ssppeecciiffiicchhee  ppeerr  iill  ppeerrssoonnaallee  AATTAA  ccoonn  rriiffeerriimmeennttoo  aallllaa  ccoonnttrraattttaazziioonnee  
ddeellll’’iissttiittuuzziioonnee  ssccoollaassttiiccaa  

  

22°°  iinnccoonnttrroo          mmeerrccoolleeddìì      2222  aapprriillee  22000099              ddaallllee  oorree  1155,,0000    aallllee  oorree    1188,,0000  
  
RRAAFFFFAAEELLLLAA  BBRRUUNNEELLLLII                                                                        PPRREESSIIDDEENNTTEE  PPRROOTTEEOO  FFAARREE  SSAAPPEERREE  ––  RRIIMMIINNII  
  
DDAALL  PPOOFF  AALL  PPIIAANNOO  DDEELLLLEE  AATTTTIIVVIITTAA’’  
••  AArrtt..  2211  LLeeggggee  5599//9977  
••  DDPPRR  227755//9999  RReeggoollaammeennttoo  AAuuttoonnoommiiaa  SSccoollaassttiiccaa  
••  PPrrooggeettttaazziioonnee  ee  ggeessttiioonnee  ddeellllaa  ssccuuoollaa  
    
BBRRUUNNOO  DDII  PPAALLMMAA                        DDSSGGAA  ––  UUFFFFIICCIIOO    LLEEGGAALLEE    UU..SS..RR..  EEMMIILLIIAA  RROOMMAAGGNNAA  
  
IILL  CCOODDIICCEE  DDEELLLLAA  PPRRIIVVAACCYY      EE    LLAA  SSIICCUURREEZZZZAA    NNEEII    LLUUOOGGHHII      DDII    LLAAVVOORROO    CCOONN    RRIIFFEERRIIMMEENNTTOO  
AALLLLEE  IISSTTIITTUUZZIIOONNII  SSCCOOLLAASSTTIICCHHEE        --      AACCCCEESSSSOO  AAII  DDOOCCUUMMEENNTTII  AAMMMMIINNIISSTTRRAATTIIVVII  LLEEGGGGEE  224411//9900  
••  LLee  lleeggggii  ee  ii  rreeggoollaammeennttii  ddii  rriiffeerriimmeennttoo  
  

33°°  iinnccoonnttrroo          lluunneeddìì  2277  aapprriillee  22000099            ddaallllee  oorree  1155,,0000    aallllee  oorree    1188,,0000  
  
MMAARRSSAA  BBAASSSSAANNII                                                                                              DDSSGGAA  LLIICCEEOO  SSCCIIEENNTTIIFFIICCOO  EE..FFEERRMMII  --  BBOOLLOOGGNNAA  
  
LLAA  GGEESSTTIIOONNEE  AAMMMMIINNIISSTTRRAATTIIVVAA--CCOONNTTAABBIILLEE  
••  DDII  4444//0011  RReeggoollaammeennttoo  AAmmmmiinniissttrraattiivvoo  CCoonnttaabbiillee  
••  II  FFiinnaannzziiaammeennttii  aallllee  ssccuuoollee  ee  llaa  ggeessttiioonnee  ffiinnaannzziiaarriiaa  
••  LL’’aattttiivviittàà  nneeggoozziiaallee  ee  ccoonnttrraattttuuaallee  ee  llaa  ggeessttiioonnee  ddeell  ppaattrriimmoonniioo  

  
IILL  PPOOFF  EE  LLAA  PPRROOGGEETTTTAAZZIIOONNEE  FFIINNAANNZZIIAARRIIAA  
••  DDaallllaa  PPrrooggrraammmmaazziioonnee  ddiiddaattttiiccaa  aallllaa  pprrooggrraammmmaazziioonnee  ffiinnaannzziiaarriiaa  
••  DDaall    PPOOFF  aall  PPiiaannoo  ddeellllee  AAttttiivviittaa’’  
  
DD..PP..RR..  NN..  444455  DDEELL  22000000      
••  DDiissppoossiizziioonnii  lleeggiissllaattiivvee  iinn  mmaatteerriiaa  ddii  ddooccuummeennttaazziioonnee  aammmmiinniissttrraattiivvaa--  CCooddiiccee  ddeellll''AAmmmmiinniissttrraazziioonnee  

DDiiggiittaallee  
  

44°°  iinnccoonnttrroo            mmeerrccoolleeddìì      2299  aapprriillee    22000099              ddaallllee  oorree  1155,,0000    aallllee  oorree    1188,,0000  
  

GGIIUULLIIOO  MMOORREETTTTII              RREESSPPOONNSSAABBIILLEE  IINNFFOORRMMAATTIICCOO  PPRROOTTEEOO  FFAARREE  SSAAPPEERREE  
  
EELLEEMMEENNTTII    IINNFFOORRMMAATTIICCII  DDII  BBAASSEE  
••  EEsseemmppii  ddii  tteesstt  rreellaattiivvii  aallll’’aarrggoommeennttoo  
  
LLEE  PPRROOVVEE::          
••  SSiimmuullaazziioonnee  ddeellllaa  pprroovvaa  aa  tteemmppoo  ee  ccoorrrreezziioonnee  
  



  
PPRROOGGRRAAMMMMAA  IINNCCOONNTTRRII  ppeerr    ““AASSSSIISSTTEENNTTII  TTEECCNNIICCII””  

((aacccceessssoo    aallllaa  sseeccoonnddaa  ppoossiizziioonnee  eeccoonnoommiiccaa))  
  

11°°  iinnccoonnttrroo              lluunneeddìì      2200  aapprriillee  22000099                ddaallllee  oorree  1155,,0000    aallllee  oorree    1188,,0000  
      
EELLIISSAABBEETTTTAA      IIMMPPEERRAATTOO                                                                RREEDDAAZZIIOONNEE  RRIIVVIISSTTAA  ““DDIIRRIIGGEENNTTII  SSCCUUOOLLAA””    
DDOORRIISS  CCRRIISSTTOO                      SSEEGGRR..FFLLCC--CCGGIILL  ––  RRAAVVEENNNNAA  
  
II  QQUUEESSTTIIOONNAARRII  
••  CCaappiiaammoo  ccoommee  ffuunnzziioonnaannoo  
••  AAffffrroonnttaarree  uunn  tteesstt  aa  rriissppoossttaa  mmuullttiippllaa  
  
EERRMMEESS    GGHHIIDDDDII                        DDSSGGAA  II..II..SS..    LL..  DDAA  VVIINNCCII  ––  CCAARRPPII  ((MMOODDEENNAA))  
  
IILL    QQUUAADDRROO    NNOORRMMAATTIIVVOO    DDII    RRIIFFEERRIIMMEENNTTOO  
••  EElleemmeennttii  ddii  DDiirriittttoo  CCoossttiittuuzziioonnaallee  ee  AAmmmmiinniissttrraattiivvoo  
••  DDLLvvoo  116655//0011  ((TT..UU..  NNoorrmmee  ggeenneerraallii  ssuullll''oorrddiinnaammeennttoo  ddeell  llaavvoorroo  aallllee  ddiippeennddeennzzee  ddeellllaa  ppuubbbblliiccaa              

aammmmiinniissttrraazziioonnee))  
••  CCCCNNLL  SSccuuoollaa  22000066--22000099  //  SSeeqquueennzzaa  CCoonnttrraattttuuaallee  AA..TT..AA..    --  NNoorrmmaattiivvaa  ccoonnttrraattttuuaallee  ccoommppaarrttoo  ssccuuoollaa::  

aassppeettttii  ggeenneerraallii  ee  ddiissppoossiizziioonnii  ssppeecciiffiicchhee  ppeerr  iill  ppeerrssoonnaallee  AATTAA  ccoonn  rriiffeerriimmeennttoo  aallllaa  ccoonnttrraattttaazziioonnee  
ddeellll’’iissttiittuuzziioonnee  ssccoollaassttiiccaa  

  
  

22°°  iinnccoonnttrroo          mmeerrccoolleeddìì      2222  aapprriillee  22000099              ddaallllee  oorree  1155,,0000    aallllee  oorree    1188,,0000  
  
RRAAFFFFAAEELLLLAA  BBRRUUNNEELLLLII                                                                        PPRREESSIIDDEENNTTEE  PPRROOTTEEOO  FFAARREE  SSAAPPEERREE  ––  RRIIMMIINNII  
  
DDAALL  PPOOFF  AALL  PPIIAANNOO  DDEELLLLEE  AATTTTIIVVIITTAA’’  
••  AArrtt..  2211  LLeeggggee  5599//9977  
••  DDPPRR  227755//9999  RReeggoollaammeennttoo  AAuuttoonnoommiiaa  SSccoollaassttiiccaa  
••  PPrrooggeettttaazziioonnee  ee  ggeessttiioonnee  ddeellllaa  ssccuuoollaa  
    
BBRRUUNNOO  DDII  PPAALLMMAA                        DDSSGGAA  ––  UUFFFFIICCIIOO    LLEEGGAALLEE    UU..SS..RR..  EEMMIILLIIAA  RROOMMAAGGNNAA  
  
IILL  CCOODDIICCEE  DDEELLLLAA  PPRRIIVVAACCYY      EE    LLAA  SSIICCUURREEZZZZAA    NNEEII    LLUUOOGGHHII      DDII    LLAAVVOORROO    CCOONN    RRIIFFEERRIIMMEENNTTOO  
AALLLLEE  IISSTTIITTUUZZIIOONNII  SSCCOOLLAASSTTIICCHHEE        --      AACCCCEESSSSOO  AAII  DDOOCCUUMMEENNTTII  AAMMMMIINNIISSTTRRAATTIIVVII  LLEEGGGGEE  224411//9900  
••  LLee  lleeggggii  ee  ii  rreeggoollaammeennttii  ddii  rriiffeerriimmeennttoo  
  
  

33°°  iinnccoonnttrroo          lluunneeddìì  2277  aapprriillee  22000099            ddaallllee  oorree  1155,,0000    aallllee  oorree    1188,,0000  
  
LLAA  GGEESSTTIIOONNEE  DDEEII  LLAABBOORRAATTOORRII  
••  CCuussttooddiiaa  ee  ggeessttiioonnee  ddeell  mmaatteerriiaallee  ddiiddaattttiiccoo,,  tteeccnniiccoo  ee  sscciieennttiiffiiccoo  ddeeii  llaabboorraattoorrii  ee  ddeellllee  ooffffiicciinnee,,  nnoonncchhéé  

ddeeii  rreeppaarrttii  ddii  llaavvoorraazziioonnee  
••  IIll  ccoollllaauuddoo  ddeellllee  aattttrreezzzzaattuurree  
  
AATTTTIIVVIITTAA’’  DDIIDDAATTTTIICCHHEE::  EESSPPEERRIIEENNZZEE  NNAARRRRAATTEE  
••  AAttttiivviittàà  ddii  llaabboorraattoorriioo  ccoonnnneessssee  aallllaa  ddiiddaattttiiccaa  
••  CCoonndduuzziioonnee  tteeccnniiccaa  ddeeii  llaabboorraattoorrii,,  ooffffiicciinnee  ee  rreeppaarrttii  ddii  llaavvoorraazziioonnee,,  ggaarraanntteennddoonnee  ll''eeffffiicciieennzzaa  ee  llaa  

ffuunnzziioonnaalliittàà  
  

  

44°°  iinnccoonnttrroo            mmeerrccoolleeddìì      2299  aapprriillee    22000099              ddaallllee  oorree  1155,,0000    aallllee  oorree    1188,,0000  
  

GGIIUULLIIOO  MMOORREETTTTII              RREESSPPOONNSSAABBIILLEE  IINNFFOORRMMAATTIICCOO  PPRROOTTEEOO  FFAARREE  SSAAPPEERREE  
  
EELLEEMMEENNTTII    IINNFFOORRMMAATTIICCII  DDII  BBAASSEE  
••  EEsseemmppii  ddii  tteesstt  rreellaattiivvii  aallll’’aarrggoommeennttoo  
  
LLEE  PPRROOVVEE::          
••  SSiimmuullaazziioonnee  ddeellllaa  pprroovvaa  aa  tteemmppoo  ee  ccoorrrreezziioonnee  
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