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Corso di formazione
per il passaggio alla seconda posizione economica
ASSISTENTI AMMINISTRATIVI
SEDE LECCE
LICEO CLASSICO PALMIERI
Moduli formativi Data e ora Relatore
1 IL POF E LA PROGETTAZIONE FINANZIARIA 30/04 DSGA
e DI 44/01 Regolamento Amministrativo Contabile Maria Grazia
e Programmazione didattico-finanziaria 15.00 18.00 | Refolo
Il quadro normativo contrattuale
I
2 | QUESTIONARI 7/05 Dirigente
e Capiamo come funzionano 15.00-18.00 |Scolastico
DAL POF AL PIANO DELLE ATTIVITA’ prof.ssa
e Art. 21 Legge 59/97 Marcella Rizzo
e DPR 275/99 Regolamento Autonomia Scolastica
e Progettazione e gestione della scuola
e |l piano delle attivita
3 12/05 DSGA
LA GESTIONE AMMINISTRATIVA-CONTABILE Maria Grazia
° [llbillancio = = 15.00-18.00 | Refolo
e |L controllo di gestione
LA GESTIONE FINANZIARIA
¢ Nuove modalita di finanziamento dal 2007
e Sintesi del regolamento amministrativo contabile
ACCESSO AGLI ATTI e Privacy
e Leleggie iregolamenti di riferimento
e Protezione dei dati personali
4 SICUREZZA 14/05 Dott.ssa
e D.lgs 626/94 e norme successive 15.00-18.00 ' Daniala Pacoda
e Valutazione del rischio nei laboratori Unisalento
« Adeguamento del macchinario esistente
5 COMUNICAZIONE nella P:A. Data da Dirigente
L’integrazione dei disabili definire Scolastico
Il quadro normativo della P:A prof.ssa
Simulazione di una prova a tempo 15.00-18.00 | Marcella Rizzo
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