
Proteo Fare Sapere - Soggetto Qualificato per la Formazione -DM 23/5/2002 e DM 8/06/2005 
Via Verdi 7/11 – CASERTA - 081.321022 

Corso di  preparazione alle prove per il passaggio del personale ATA da un’area inferiore all’area superiore e per l’accesso  alla seconda posizione 
economica per Assistenti Amministrativi ed Assistenti Tecnici 

Moduli formativi  

Assistenti Amministrativi Assistenti Tecnici 
Data e ora Formatori 

 
1 
Modulo 
comu 
ne ai 
due 
profili 

  
CCoonntteessttuuaalliizzzzaazziioonnee  ddeell  CCoonnccoorrssoo    ((RRooccccoo  GGeerrvvaassiioo))  
PPrreesseennttaazziioonnee  ddeell  CCoorrssoo  ((RRooccccoo  GGeerrvvaassiioo))  
  
LLee  mmooddaalliittàà  ddii  ssvvoollggiimmeennttoo  ddeellllaa  pprroovvaa  ((ii  tteesstt  aa  
rriissppoossttaa  mmuullttiippllaa))  ((MMaarriinnaa  DDee  SSoommmmaa))  
  
  
UUNN  QQUUAADDRROO  NNOORRMMAATTIIVVOO  DDII  RRIIFFEERRIIMMEENNTTOO  ((GGiiaannnnii  
SSppaalliiccee))  
  
••  DDLLvvoo  116655//0011  ((TT..UU..  ppuubbbblliiccaa  aammmmiinniissttrraazziioonnee))  
••  SSeeqquueennzzaa  CCoonnttrraattttuuaallee  AA..TT..AA..  ––  LLuugglliioo  22000088  

  
CCoonntteessttuuaalliizzzzaazziioonnee  ddeell  CCoonnccoorrssoo((RRooccccoo  GGeerrvvaassiioo))  
PPrreesseennttaazziioonnee  ddeell  CCoorrssoo  ((RRooccccoo  GGeerrvvaassiioo))  
  
LLee  mmooddaalliittàà  ddii  ssvvoollggiimmeennttoo  ddeellllaa  pprroovvaa  ((ii  tteesstt  aa  
rriissppoossttaa  mmuullttiippllaa))  ((MMaarriinnaa  DDee  SSoommmmaa))  
  
  
UUNN  QQUUAADDRROO  NNOORRMMAATTIIVVOO  DDII  RRIIFFEERRIIMMEENNTTOO  ((GGiiaannnnii  
SSppaalliiccee  
  
••  LLaa  ssccuuoollaa  nneellllaa  CCoossttiittuuzziioonnee  
••  DDLLvvoo  116655//0011  ((TT..UU..  ppuubbbblliiccaa  aammmmiinniissttrraazziioonnee))  
 

  
2288AApprriillee    
22000099  
  
oorree  1155,,3300--  
1166,,3300  
  
  
  
OOrree  1166..3300--
1188..3300  

  
MMaarriinnaa  DDee  
SSoommmmaa  
RRooccccoo  
GGeerrvvaassiioo  
  
  
  
  
GGiiaannnnii  SSppaalliiccee  
  
  

2 
Modulo 
comu 
ne ai 
due 
profili 

II  QQUUEESSTTIIOONNAARRII    ((MMaarriinnaa  DDee  SSoommmmaa  --  RRooccccoo  
GGeerrvvaassiioo))  
••  CCaappiiaammoo  ccoommee  ffuunnzziioonnaannoo  
••  MMoonnttaarree  ee  ssmmoonnttaarree  ii  tteesstt  aa  rriissppoossttaa  mmuullttiippllaa  ppeerr  

mmeemmoorriizzzzaarree  ccoommppeetteennzzee  ee  aabbiilliittàà  
••  SSiimmuullaazziioonnee  ccoolllleettttiivvaa  ssuullllaa  rriissppoossttaa  aa  uunn    tteesstt  ee  

ddiissccuussssiioonnee  
  
UUNN  QQUUAADDRROO  NNOORRMMAATTIIVVOO  DDII  RRIIFFEERRIIMMEENNTTOO  
((GGiiuusseeppppee  RRaaiimmoonnddoo))  
••  CCCCNNLL  SSccuuoollaa  22000066--22000099  ccoonn  rriiffeerriimmeennttoo  aallllaa  

ccoonnttrraattttaazziioonnee  ddeellll’’iissttiittuuzziioonnee  ssccoollaassttiiccaa    
••  SSeeqquueennzzaa  CCoonnttrraattttuuaallee  AA..TT..AA..  ––  LLuugglliioo  22000088  

II  QQUUEESSTTIIOONNAARRII  ((MMaarriinnaa  DDee  SSoommmmaa--RRooccccoo  GGeerrvvaassiioo))  
••  CCaappiiaammoo  ccoommee  ffuunnzziioonnaannoo  
••  MMoonnttaarree  ee  ssmmoonnttaarree  ii  tteesstt  aa  rriissppoossttaa  mmuullttiippllaa  ppeerr  

mmeemmoorriizzzzaarree  ccoommppeetteennzzee  ee  aabbiilliittàà  
••  SSiimmuullaazziioonnee  ccoolllleettttiivvaa  ssuullllaa  rriissppoossttaa  aa  uunn  tteesstt  ee  

ddiissccuussssiioonnee  
  
  
UUNN  QQUUAADDRROO  NNOORRMMAATTIIVVOO  DDII  RRIIFFEERRIIMMEENNTTOO  

((GGiiuusseeppppee  RRaaiimmoonnddoo))  
••  CCCCNNLL  SSccuuoollaa  22000066--22000099  ccoonn  rriiffeerriimmeennttoo  aallllaa  

ccoonnttrraattttaazziioonnee  ddeellll’’iissttiittuuzziioonnee  ssccoollaassttiiccaa  
••  SSeeqquueennzzaa  CCoonnttrraattttuuaallee  AA..TT..AA..  ––  LLuugglliioo  22000088  

  
55  mmaaggggiioo    
22000099  
oorree  1155,,3300--  
1177,,0000  
  
  
  
OOrree  1177..0000--
1188..3300  

  
MMaarriinnaa  DDee  
SSoommmmaa  
RRooccccoo  
GGeerrvvaassiioo  
  
  
  
GGiiuusseeppppee  
RRaaiimmoonnddoo  



DDAALL  PPOOFF  AALL  PPIIAANNOO  DDEELLLLEE  AATTTTIIVVIITTAA’’  ((RRooccccoo  
GGeerrvvaassiioo))  
••  AArrtt..  2211  LLeeggggee  5599//9977  
••  DDPPRR  227755//9999  RReeggoollaammeennttoo  AAuuttoonnoommiiaa  SSccoollaassttiiccaa  
••  PPrrooggeettttaazziioonnee  ee  ggeessttiioonnee  ddeellllaa  ssccuuoollaa  
••  IIll  ppiiaannoo  ddeellllee  aattttiivviittàà      

DDAALL  PPOOFF  AALL  PPIIAANNOO  DDEELLLLEE  AATTTTIIVVIITTAA’’  ((RRooccccoo  
GGeerrvvaassiioo))  
••  AArrtt..  2211  LLeeggggee  5599//9977  
••  DDPPRR  227755//9999  RReeggoollaammeennttoo  AAuuttoonnoommiiaa  SSccoollaassttiiccaa  
••  PPrrooggeettttaazziioonnee  ee  ggeessttiioonnee  ddeellllaa  ssccuuoollaa  
••  IIll  ppiiaannoo  ddeellllee  aattttiivviittàà      

1122  mmaaggggiioo    
22000099  
oorree  1155,,3300--  
1177,,0000  
  
  
  

3 
Prima 
parte 
del 
modulo 
comu 
ne. 
Secon 
da parte 
del 
modulo 
distinta   

IILL  PPOOFF  EE  LLAA  PPRROOGGEETTTTAAZZIIOONNEE  FFIINNAANNZZIIAARRIIAA  
((Ornella Fontanella)     
••  DDII  4444//0011  RReeggoollaammeennttoo  AAmmmmiinniissttrraattiivvoo  CCoonnttaabbiillee  
••  PPrrooggrraammmmaazziioonnee  ddiiddaattttiiccoo--ffiinnaannzziiaarriiaa  
  

AATTTTIIVVIITTAA’’  DDIIDDAATTTTIICCHHEE::  EESSPPEERRIIEENNZZEE  NNAARRRRAATTEE  
((MMaarriioo  NNaavvaarrrraa))  
••  AAttttiivviittàà  ddii  llaabboorraattoorriioo  ccoonnnneessssee  aallllaa  ddiiddaattttiiccaa  
••  CCoonndduuzziioonnee  tteeccnniiccaa  ddeeii  llaabboorraattoorrii,,  ooffffiicciinnee  ee  rreeppaarrttii  ddii  

llaavvoorraazziioonnee,,  ggaarraanntteennddoonnee  ll''eeffffiicciieennzzaa  ee  llaa  
ffuunnzziioonnaalliittàà  

  

  
OOrree  1177,,1100--  
1188..3300  
  

RRooccccoo  
GGeerrvvaassiioo  
  
  
  
  
  
MMaarriioo  NNaavvaarrrraa  
  
Ornella 
Fontanella 

 
LA GESTIONE DEI LABORATORI   ((IIoonnyy  NNuuzzzzoo))  
••  CCuussttooddiiaa  ee  ggeessttiioonnee  ddeell  mmaatteerriiaallee  ddiiddaattttiiccoo,,  tteeccnniiccoo  ee  

sscciieennttiiffiiccoo  ddeeii  llaabboorraattoorrii  ee  ddeellllee  ooffffiicciinnee,,  nnoonncchhéé  ddeeii  
rreeppaarrttii  ddii  llaavvoorraazziioonnee  

••  IIll  ccoollllaauuddoo  ddeellllee  aattttrreezzzzaattuurree  
  

  
 

  
2200  mmaaggggiioo  
22000099  
oorree  1155,,3300--  
1177,,0000  
  
  
  
  

4 
 
Moduli 
distinti 
per A.A. 
e per 
A.T. 
 
  

 

LLAA  GGEESSTTIIOONNEE  AAMMMMIINNIISSTTRRAATTIIVVOO--CCOONNTTAABBIILLEE  
((Ornella Fontanella)      
••  IIll  bbiillaanncciioo    
••  IILL  ccoonnttrroolllloo  ddii  ggeessttiioonnee    
  
LLAA  GGEESSTTIIOONNEE  FFIINNAANNZZIIAARRIIAA  ((Ornella Fontanella)     
••  NNuuoovvee  mmooddaalliittàà  ddii  ffiinnaannzziiaammeennttoo  ddaall  22000077  
••  SSiinntteessii  ddeell  rreeggoollaammeennttoo  aammmmiinniissttrraattiivvoo  ccoonnttaabbiillee  
 
AACCCCEESSSSOO  AAGGLLII  AATTTTII  ((Ornella Fontanella)     
• Le leggi e i regolamenti di riferimento 
• Protezione dei dati personali 
 

SSIICCUURREEZZZZAA    ((AAnnttoonniioo  LLaannddoollffii))  
••  DD..llggss  662266//9944  ee  nnoorrmmee  ssuucccceessssiivvee  
••  VVaalluuttaazziioonnee  ddeell  rriisscchhiioo  nneeii  llaabboorraattoorrii  
••  AAddeegguuaammeennttoo  ddeell  mmaacccchhiinnaarriioo  eessiisstteennttee  

 
 

  
OOrree1177..1100--
1188..3300  
  

  
IIoonnyy  NNuuzzzzoo  
  
AAnnttoonniioo  
LLaannddoollffii  
  
 
Ornella 
Fontanella      
  
  

5 
Modulo 
comu 
ne ai 
due 
profili 

  
LLEE  PPRROOVVEE  ((MMiicchheellee  MMeezzzzaa))  
  
••  AAffffrroonnttaarree  uunn  tteesstt  aa  rriissppoossttaa  mmuullttiippllaa  
••  EEsseemmppii  

SSiimmuullaazziioonnee  ddeellllaa  pprroovvaa  aa  tteemmppoo  

  

LLEE  PPRROOVVEE  ((MMiicchheellee  MMeezzzzaa))  
  
••  AAffffrroonnttaarree  uunn  tteesstt  aa  rriissppoossttaa  mmuullttiippllaa  
••  EEsseemmppii  
••  SSiimmuullaazziioonnee  ddeellllaa  pprroovvaa  aa  tteemmppoo  

  
  
  

  
  2266        
mmaaggggiioo  
22000099  
oorree  1155,,3300--  
1188,,3300  
  

  
MMiicchheellee  
MMeezzzzaa  
  
  

 

 



    


