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Corso di preparazione alle prove per il passaggio del personale ATA da un’area inferiore all’area superiore e per I’accesso alla seconda posizione
economica per Assistenti Amministrativi ed Assistenti Tecnici

Moduli formativi Datae ora| Formatori
Assistenti Amministrativi Assistenti Tecnici

1 Contestualizzazione del Concorso (Rocco Gervasio) | Contestualizzazione del Concorso(Rocco Gervasio) 28Aprile |Marina De
Modulo |Presentazione del Corso (Rocco Gervasio) Presentazione del Corso (Rocco Gervasio) 2009 Somma
comu Rocco
ne ai Le modalita di svolgimento della prova (i test a Le modalita di svolgimento della prova (i test a ore 15,30- |Gervasio
due risposta multipla) (Marina De Somma) risposta multipla) (Marina De Somma) 16,30
profili

UN QUADRO NORMATIVO DI RIFERIMENTO (Gianni | UN QUADRO NORMATIVO DI RIFERIMENTO (Gianni

Spalice) Spalice Ore 16.30- | Gianni Spalice

18.30
DLvo 165/01 (T.U. pubblica amministrazione) e La scuola nella Costituzione

e Sequenza Contrattuale A.T.A. — Luglio 2008 e DLvo 165/01 (T.U. pubblica amministrazione)
2 | QUESTIONARI (Marina De Somma - Rocco | QUESTIONARI (Marina De Somma-Rocco Gervasio)
Modulo |Gervasio) e Capiamo come funzionano 5 maqgio |Marina De
comu e Capiamo come funzionano e Montare e smontare i test a risposta multipla per 2009 Somma
ne ai e Montare e smontare i test a risposta multipla per memorizzare competenze e abilita ore 15,30- | Rocco
due memorizzare competenze e abilita * Simulazione collettiva sulla risposta a un test e 17,00 Gervasio
profili e Simulazione collettiva sulla risposta a un test e discussione

discussione
UN QUADRO NORMATIVO DI RIFERIMENTO UN QUADRO NORMATIVO DI RIFERIMENTO Ore 17.00- | Giuseppe
(Giuseppe Raimondo) (Giuseppe Raimondo) 18.30 Raimondo

e CCNL Scuola 2006-2009 con riferimento alla
contrattazione dell’istituzione scolastica
e Sequenza Contrattuale A.T.A. — Luglio 2008

e CCNL Scuola 2006-2009 con riferimento alla
contrattazione dell’istituzione scolastica
e Sequenza Contrattuale A.T.A. — Luglio 2008




3 DAL POF AL PIANO DELLE ATTIVITA’ (Rocco DAL POF AL PIANO DELLE ATTIVITA’ (Rocco 12 maqggio | Rocco
Prima Gervasio) Gervasio) 2009 Gervasio
parte e Art. 21 Legge 59/97 e Art. 21 Legge 59/97 ore 15,30-
del e DPR 275/99 Regolamento Autonomia Scolastica e DPR 275/99 Regolamento Autonomia Scolastica 17,00
modulo |e Progettazione e gestione della scuola e Progettazione e gestione della scuola
comu e |l piano delle attivita e |l piano delle attivita
ne.
Secon IL POF E LA PROGETTAZIONE FINANZIARIA ATTIVITA’ DIDATTICHE: ESPERIENZE NARRATE Mario Navarra
da parte | (Ornella Fontanella) (Mario Navarra) Ore 17,10-
del ¢ DI 44/01 Regolamento Amministrativo Contabile e Attivita di laboratorio connesse alla didattica 18.30 Ornella
modulo |« Pprogrammazione didattico-finanziaria e Conduzione tecnica dei laboratori, officine e reparti di Fontanella
distinta lavorazione, garantendone l'efficienza e la
funzionalita

4 LA GESTIONE AMMINISTRATIVO-CONTABILE LA GESTIONE DEI LABORATORI (lony Nuzzo) 20 maggio | lony Nuzzo
Moduli | (Ornella Fontanella) e Custodia e gestione del materiale didattico, tecnico e | 2009
distinti |* |l bilancio scientifico dei laboratori e delle officine, nonché dei | gre 15,30- | Antonio
per A.A. [* IL controllo di gestione reparti di lavorazione 17,00 Landolfi
e per e |l collaudo delle attrezzature
AT. LA GESTIONE FINANZIARIA (Ornella Fontanella)

¢ Nuove modalita di finanziamento dal 2007 Ornella

e Sintesi del regolamento amministrativo contabile Fontanella

SICUREZZA (Antonio Landolfi)

ACCESSO AGLI ATTI (Ornella Fontanella) e D.lgs 626/94 e norme successive Ore17.10-

e Le leggi e i regolamenti di riferimento e Valutazione del rischio nei laboratori 18.30

e Protezione dei dati personali ¢ Adeguamento del macchinario esistente
5 :
Modulo |LE PROVE (Michele Mezza) LE PROVE (Michele Mezza) 26 Michele
comu . . magqgio Mezza
ne ai e Affrontare un test a risposta multipla * Affrontare un test a risposta multipla 2009
due e Esempi * Esempi ore 15,30-
prOfllI Simulazione della prova a tempo e Simulazione della prova a tempo 18,30







