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�INCONTRI DI PREPARAZIONE ALLE PROVE PER IL PASSAGGIO DEL PERSONALE ATA 
DA UN’AREA INFERIORE AD UN’AREA SUPERIORE  

E L’ACCESSSO ALLA SECONDA POSIZIONE  
PER ASSISTENTI AMMNISTRATIVI E TECNICI 

 
L’offerta 
Il breve corso è finalizzato a sostenere l’accertamento di conoscenze di base attraverso domande a risposta multipla per il passaggio alla 
seconda posizione economica e la mobilità professionale. Garantisce un’offerta  di 4 moduli per complessive 12 ore in incontri pomeridiani 
dalle 15.00 alle 18.00 tra Aprile e Maggio 2009. 
 
Obiettivi del corso fornire: 
�� le competenze necessarie ad affrontare le domande a risposta multipla 
�� un quadro generale degli argomenti che potrebbero essere oggetto delle prove; 
�� un ampio repertorio di domande con relative risposte; 
�� un repertorio di norme che regolano il funzionamento della scuola 
�� una bibliografia essenziale 
 
Metodologia di lavoro comune  
Presentazione degli argomenti sotto forma di problemi essenziali e soluzioni prospettate, valorizzazione dei saperi e delle esperienze del 
gruppo, indicazioni di lavoro per momenti auto-formativi e di verifica-autoverifica, per questo sarà fornita al termine di ogni incontro un 
batteria di domande per permettere, una volta a casa, una puntuale autoverifica. 
 
Modalità di iscrizione 
Compilazione del modulo di iscrizione al corso e di iscrizione all’associazione Proteo Fare Sapere se non iscritti per il 2009. L’Iscrizione 
deve essere effettuata entro il 22 aprile 2009TRAMITE E-MAIL o VIA FAX al n. 0303729332 
  
Costi 
Il costo del corso è fissato in Euro 75 (comprensivi dell’iscrizione a Proteo Fare Sapere Euro 15,00). 
A seguito della convenzione tra Proteo Fare Sapere ed Flc Cgil Brescia, gli iscritti ad FLC Cgil o chi intende iscriversi pagano la sola 
quota di Euro 15,00 d’iscrizione a Proteo Fare Sapere. 
Gli scritti a Proteo Fare Sapere Brescia pagano la sola quota di  Euro 15,00 quale contributo per i materiali. 
 
Sedi del corso 
Proteo Fare Sapere Brescia c/o Camera del Lavoro  Via Folonari 20  - Brescia 
Camera del Lavoro di Darfo Via Saletti, 14  - Darfo 
 
Direttrice del corso  
Wilma Boghetta - presidente di Proteo Fare Sapere Brescia  tel 3498076533  email: info@proteobrescia.it -boghettawilma@tiscali.it 
 
Il pagamento può essere effettuato con la causale “Corso ATA” attraverso 
 
1. Bonifico bancario: .su Conto corrente intestato a Proteo Fare Sapere Brescia:  Codice IBAN IT98 Z030 6911 2101 0000 0007380 
2. Conto Corrente Postale n. 58872276  Intestato a Associazione Proteo Fare Sapere Brescia  
3. Pagamento diretto in occasione del primo incontro.(Sarà rilasciata ricevuta) 
 

Per partecipare al corso in caso di impegni di servizio 

L’iniziativa essendo organizzata da soggetto qualificato per l’aggiornamento (DM 8/06/2005) è automaticamente autorizzata ai sensi degli 
artt. 64 e 67 CCNL 2006/2009 del Comparto Scuola con esonero dal servizio e con sostituzione ai sensi della normativa sulle supplenze 

brevi. 



 
 
 

 
PER COLLABORATORI SCOLASTICI ED ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

 
 Moduli formativi 

 
Data e ora Relatore 

1   
II  QQUUEESSTTIIOONNAARRII  
••  CCaappiiaammoo  ccoommee  ffuunnzziioonnaannoo  
••  MMoonnttaarree  ee  ssmmoonnttaarree  ii  tteesstt  aa  rriissppoossttaa  mmuullttiippllaa  ppeerr  

mmeemmoorriizzzzaarree  ccoommppeetteennzzee  ee  aabbiilliittàà  
••  SSiimmuullaazziioonnee  ccoolllleettttiivvaa  ssuullllaa  rriissppoossttaa  aa  uunn  tteesstt  ee  

ddiissccuussssiioonnee  
  

UUNN  QQUUAADDRROO  NNOORRMMAATTIIVVOO  DDII  RRIIFFEERRIIMMEENNTTOO  
••  DDLLvvoo  116655//0011  ((TT..UU..  ppuubbbblliiccaa  aammmmiinniissttrraazziioonnee))  
••  CCCCNNLL  SSccuuoollaa  22000066--22000099  ccoonn  rriiffeerriimmeennttoo  aallllaa  

ccoonnttrraattttaazziioonnee  ddeellll’’iissttiittuuzziioonnee  ssccoollaassttiiccaa  
• SSeeqquueennzzaa  CCoonnttrraattttuuaallee  AA..TT..AA..  ––  LLuugglliioo  22000088  
  

  
  
  
BBrreesscciiaa  
2299  aapprriillee  22000099  
OOrree  1155  ––  1188  
  
DDaarrffoo  
2244  aapprriillee  0099  
oorree  1155  --1188  

  
  
  
  
AAnnttoonniioo  BBeettttoonnii  
PPrreessiiddeennttee  
PPrrootteeoo  LLoommbbaarrddiiaa  

2   
DDAALL  PPOOFF  AALL  PPIIAANNOO  DDEELLLLEE  AATTTTIIVVIITTAA’’  
••  AArrtt..  2211  LLeeggggee  5599//9977  
••  DDPPRR  227755//9999  RReeggoollaammeennttoo  AAuuttoonnoommiiaa  SSccoollaassttiiccaa  
••  PPrrooggeettttaazziioonnee  ee  ggeessttiioonnee  ddeellllaa  ssccuuoollaa  
••  IIll  ppiiaannoo  ddeellllee  aattttiivviittàà      
  
IILL  PPOOFF  EE  LLAA  PPRROOGGEETTTTAAZZIIOONNEE  FFIINNAANNZZIIAARRIIAA  
••  DDII  4444//0011  RReeggoollaammeennttoo  AAmmmmiinniissttrraattiivvoo  CCoonnttaabbiillee  
••  PPrrooggrraammmmaazziioonnee  ddiiddaattttiiccoo--ffiinnaannzziiaarriiaa  
 

  
  
BBrreesscciiaa  
66  mmaaggggiioo  0099  
OOrree  1155  ––  1188  
  
  
DDaarrffoo    
77  mmaaggggiioo  0099  
oorree  1155--1188  
  

  
  
  
  
AAnnggeelloo    AAlliioottoo  
DDiirriiggeennttee  SSccoollaassttiiccoo  
  
  
  
  
  

3  

LLAA  GGEESSTTIIOONNEE  AAMMMMIINNIISSTTRRAATTIIVVAA--CCOONNTTAABBIILLEE  
••  IIll  bbiillaanncciioo    
••  IIll  ccoonnttrroolllloo  ddii  ggeessttiioonnee    
  

LLAA  GGEESSTTIIOONNEE  FFIINNAANNZZIIAARRIIAA  
••  NNuuoovvee  mmooddaalliittàà  ddii  ffiinnaannzziiaammeennttoo  ddaall  22000077  
••  SSiinntteessii  ddeell  rreeggoollaammeennttoo  aammmmiinniissttrraattiivvoo  ccoonnttaabbiillee  
AACCCCEESSSSOO  AAGGLLII  AATTTTII  
••  LLee  lleeggggii  ee  ii  rreeggoollaammeennttii  ddii  rriiffeerriimmeennttoo  
••  PPrrootteezziioonnee  ddeeii  ddaattii  ppeerrssoonnaallii  
 

  
  
  
  
BBrreesscciiaa  
1122  mmaaggggiioo  22000099  
OOrree  1155  ––  1177  
  
DDaarrffoo  
1133  mmaaggggiioo  0099  
OOrree  1155--1177  
  
  
  

  
  
  
  
  
PPaaoollaa  GGoolliiaa  
DDiirreettttoorree  ddeeii  sseerrvviizzii  
AAnnnniibbaallee  GGaalllliinnaa  
DDiirreettttoorree  ddeeii  sseerrvviizzii  
  

4   
LLEE  PPRROOVVEE  
••  AAffffrroonnttaarree  uunn  tteesstt  aa  rriissppoossttaa  mmuullttiippllaa  
••  EEsseemmppii  
••  SSiimmuullaazziioonnee  ddeellllaa  pprroovvaa  aa  tteemmppoo  
  

BBrreesscciiaa  
2211  mmaaggggiioo  22000099  
OOrree  1155  ––  1188  
DDaarrffoo    
2222  mmaaggggiioo  0099  
OOrree  1155--1188  

  
  
AAnnttoonniioo  BBeettttoonnii  
PPrreessiiddeennttee  
PPrrootteeoo  LLoommbbaarrddiiaa  
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PER ASSISTENTI TECNICI 

 
 Moduli formativi 

 
Data e ora Relatore 

1 II  QQUUEESSTTIIOONNAARRII  
• CCaappiiaammoo  ccoommee  ffuunnzziioonnaannoo 

••  MMoonnttaarree  ee  ssmmoonnttaarree  ii  tteesstt  aa  rriissppoossttaa  mmuullttiippllaa  ppeerr  
mmeemmoorriizzzzaarree  ccoommppeetteennzzee  ee  aabbiilliittàà  

• SSiimmuullaazziioonnee  ccoolllleettttiivvaa  ssuullllaa  rriissppoossttaa  aa  uunn  tteesstt  ee  
ddiissccuussssiioonnee 

 

UUNN  QQUUAADDRROO  NNOORRMMAATTIIVVOO  DDII  RRIIFFEERRIIMMEENNTTOO  
••  DDLLvvoo  116655//0011  ((TT..UU..  ppuubbbblliiccaa  aammmmiinniissttrraazziioonnee))  
••  CCCCNNLL  SSccuuoollaa  22000066--22000099  ccoonn  rriiffeerriimmeennttoo  aallllaa  

ccoonnttrraattttaazziioonnee  ddeellll’’iissttiittuuzziioonnee  ssccoollaassttiiccaa  
• SSeeqquueennzzaa  CCoonnttrraattttuuaallee  AA..TT..AA..  ––  LLuugglliioo  22000088 
              

  
  
  
BBrreesscciiaa  
2299  aapprriillee  22000099  
OOrree  1155  ––  1188  
  
DDaarrffoo  
2244  aapprriillee  0099  
oorree  1155  ––1188  

  
  
  
  

AAnnttoonniioo  BBeettttoonnii  
PPrreessiiddeennttee  

PPrrootteeoo  LLoommbbaarrddiiaa  

2   

DDAALL  PPOOFF  AALL  PPIIAANNOO  DDEELLLLEE  AATTTTIIVVIITTAA’’  
••  AArrtt..  2211  LLeeggggee  5599//9977  
••  DDPPRR  227755//9999  RReeggoollaammeennttoo  AAuuttoonnoommiiaa  SSccoollaassttiiccaa  
••  PPrrooggeettttaazziioonnee  ee  ggeessttiioonnee  ddeellllaa  ssccuuoollaa  
••  IIll  ppiiaannoo  ddeellllee  aattttiivviittàà      
  
AATTTTIIVVIITTAA’’  DDIIDDAATTTTIICCHHEE::  EESSPPEERRIIEENNZZEE  NNAARRRRAATTEE  
••  AAttttiivviittàà  ddii  llaabboorraattoorriioo  ccoonnnneessssee  aallllaa  ddiiddaattttiiccaa  
••  CCoonndduuzziioonnee  tteeccnniiccaa  ddeeii  llaabboorraattoorrii,,  ooffffiicciinnee  ee  rreeppaarrttii  

ddii  llaavvoorraazziioonnee,,  ggaarraanntteennddoonnee  ll''eeffffiicciieennzzaa  ee  llaa  
ffuunnzziioonnaalliittàà  

 

  
  
  
BBrreesscciiaa  
66  mmaaggggiioo  
OOrree  1155  ––  1188,,0000  
DDaarrffoo    
77  mmaaggggiioo  0099  
oorree  1155--1188,,0000  
  
  
  
  

      AAnnggeelloo    AAlliioottoo  
DDiirriiggeennttee  SSccoollaassttiiccoo  
  
  
  
  
  
    PPiinnoo  SStteeffaannoo  
AAssssiisstteennttee  TTeeccnniiccoo  
  
  
  
  

3   

LLAA  GGEESSTTIIOONNEE  DDEEII  LLAABBOORRAATTOORRII  
••  CCuussttooddiiaa  ee  ggeessttiioonnee  ddeell  mmaatteerriiaallee  ddiiddaattttiiccoo,,  tteeccnniiccoo  

ee  sscciieennttiiffiiccoo  ddeeii  llaabboorraattoorrii  ee  ddeellllee  ooffffiicciinnee,,  nnoonncchhéé  
ddeeii  rreeppaarrttii  ddii  llaavvoorraazziioonnee  

••  IIll  ccoollllaauuddoo  ddeellllee  aattttrreezzzzaattuurree  
  

SSIICCUURREEZZZZAA  
••  DD..llggss  662266//9944  ee  nnoorrmmee  ssuucccceessssiivvee  
••  VVaalluuttaazziioonnee  ddeell  rriisscchhiioo  nneeii  llaabboorraattoorrii  
• AAddeegguuaammeennttoo  ddeell  mmaacccchhiinnaarriioo  eessiisstteennttee 
 

  
  
BBrreesscciiaa  
1122  mmaaggggiioo  0099  
OOrree  1155  ––  1188  
DDaarrffoo  
1133  mmaaggggiioo  0099  
OOrree  1155  ––  1188  
  
  

  
      
  
  
PPiinnoo  SStteeffaannoo  
AAssssiisstteennttee  TTeeccnniiccoo  

4   
LLEE  PPRROOVVEE  
••  AAffffrroonnttaarree  uunn  tteesstt  aa  rriissppoossttaa  mmuullttiippllaa  
••  EEsseemmppii  
••  SSiimmuullaazziioonnee  ddeellllaa  pprroovvaa  aa  tteemmppoo  
  

BBrreesscciiaa  
2211  mmaaggggiioo  0099  
OOrree  1155  ––  1188  
DDaarrffoo  
2222mmaaggggiioo  0099  
  
  

  
AAnnttoonniioo  BBeettttoonnii  
PPrreessiiddeennttee  
PPrrootteeoo  LLoommbbaarrddiiaa  
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