
 

 

Proteo Fare Sapere Avellino 
Soggetto Qualificato per la Formazione 

DM 23/5/2002 e DM 8/06/2005 
Via Padre Paolo Manna Avellino 

Tel  0825780498 
Fax 0825780253 

                                                                                                                                                   

Corso di preparazione alle prove preselettive per 
l’accesso alla seconda  posizione economica per 

Assistenti Amministrativi e Assistenti Tecnici   
  

Il breve corso, finalizzato a fornire: 
�� le competenze necessarie ad affrontare le domande a risposta multipla 
�� un quadro generale degli argomenti che potrebbero essere oggetto delle prove; 
�� un ampio repertorio di domande con relative risposte; 
�� un repertorio di norme che regolano il funzionamento della scuola 
�� una bibliografia essenziale 
sarà articolato in 5 moduli per complessive 15 ore in incontri pomeridiani dalle 16.00 alle 
19.00, come si evince dal programma allegato. 

Il corso inizia lunedì 11 maggio alle ore 16,00 presso la sede 
provinciale della CGIL, in via Padre Paolo Manna, n.25, 
Avellino. 
 
Per l’iscrizione è necessaria la compilazione del modulo allegato da inviare via e-mail 
(gabspag@freebytes.it) o fax (0825780253). 
 
Il costo del corso è fissato in Euro 75 (comprensivi dell’iscrizione a Proteo Fare Sapere). 
A seguito della convenzione nazionale tra Proteo Fare Sapere ed Flc Cgil, gli iscritti ad 
FLC Cgil pagano la quota di Euro 35 (comprensivi dell’iscrizione a Proteo Fare Sapere).  

Il pagamento può essere effettuato in occasione del primo incontro(Sarà rilasciata 
ricevuta). 

. 
Coordinamento  organizzativo del   Corso: 
- Gabriella Spagnuolo-Presidente di Proteo Fare Sapere Avellino: 3287365412 
- Antonio Petrillo – Vice presidente di Proteo Fare Sapere Avellino: 3492237067 
- e-mail: gabspag@freebytes.it 
 
Direzione del corso: 
Prof.ssa Gabriella Spagnuolo-Presidente di Proteo Fare Sapere Avellino 
 
Relatori: 
Prof. Antonio Petrillo-Dirigente Scolastico 
Dott. Raffaele Aufiero-DSGA 
Prof. Giuseppe Donnarumma-Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Manuela Flores-Docente di Informatica 

 

 
 

Per partecipare al corso in caso di impegni di servizio 

L’iniziativa essendo organizzata da soggetto qualificato per l’aggiornamento (DM 8/06/2005) è 
automaticamente autorizzata ai sensi degli artt. 64 e 67 CCNL 2006/2009 del Comparto Scuola con esonero 

dal servizio e con sostituzione ai sensi della normativa sulle supplenze brevi. 



 
  

Proteo Fare Sapere Avellino 
Soggetto Qualificato per la Formazione 

DM 23/5/2002 e DM 8/06/2005 
Via Padre Paolo Manna Avellino 

Tel  0825780498 
Fax 0825780253 

 
Corso di  preparazione alle prove preselettive per l’accesso  alla seconda posizione 

economica per Assistenti Amministrativi e Tecnici 

  
Moduli formativi 

 

 
Data e ora 

 
Relatore 

 
 
 
Modulo 1 
 
 
Comune a d 
entrambi i 
profili 

11..  PPRREESSEENNTTAAZZIIOONNEE  DDEELL  CCOORRSSOO  
••  BBrreevvii  nnoottee  ssuuii  tteesstt::  ccoommee  ffuunnzziioonnaannoo  ee  

ccoommee  aaffffrroonnttaarrllii..  
  

22..  QQUUAADDRROO  NNOORRMMAATTIIVVOO--
CCOONNTTRRAATTTTUUAALLEE  DDII  RRIIFFEERRIIMMEENNTTOO  

••  LLeeggiissllaazziioonnee  ee  DDiirriittttoo  ssccoollaassttiiccoo  
  

33..  LL’’AAUUTTOONNOOMMIIAA  SSCCOOLLAASSTTIICCAA  
••  AArrtt..  2211  LLeeggggee  5599//9977  
••  DDPPRR  227755//9999  RReeggoollaammeennttoo  AAuuttoonnoommiiaa  

SSccoollaassttiiccaa  
••  PPrrooggeettttaazziioonnee  ee  ggeessttiioonnee  ddeellllaa  ssccuuoollaa..IIll  

ppiiaannoo  ddeellllee  aattttiivviittàà    
44..    
55..  SSIIMMUULLAAZZIIOONNEE  ddii  rriissppoossttaa  aa  uunn  tteesstt  ee  

ddiissccuussssiioonnee  

  
1111  mmaaggggiioo  
OOrree  1166,,0000--  

1199,,0000  

PPrrooff..ssssaa  
GGaabbrriieellllaa  

SSppaaggnnuuoolloo,,  
PPrreessiiddeennttee  
PPrrootteeoo  FFaarree  

SSaappeerree--AAvveelllliinnoo  
  

PPrrooff..  AAnnttoonniioo  
PPeettrriilllloo,,  
DDiirriiggeennttee  

SSccoollaassttiiccoo  

 
 
 
Modulo 2 
 
Comune ad 
entrambi i 
profili 

  
11..  CCOODDIICCEE  DDEELLLLAA  PPRRIIVVAACCYY..  

AACCCCEESSSSOO  AAGGLLII  AATTTTII  
• Le leggi e i regolamenti di riferimento 
 
1. LLAA  SSIICCUURREEZZZZAA  NNEEII  LLUUOOGGHHII  DDII  

LLAAVVOORROO-- 
• Le leggi e i regolamenti di riferimento 

 
22..  SSIIMMUULLAAZZIIOONNEE  ddii  rriissppoossttaa  aa  uunn  tteesstt  ee  

ddiissccuussssiioonnee  

  
1188  mmaaggggiioo  
OOrree  1166,,0000--  

1199,,0000  

  
  

  
  
  

PPrrooff..  GGiiuusseeppppee  
DDoonnnnaarruummmmaa  

DDiirriiggeennttee  
SSccoollaassttiiccoo  

  

 
 
 
 
Modulo 3 per: 
 
Assistenti 
amministrativi 
 
 
 
 
 
 
 

 

11..  LLAA  GGEESSTTIIOONNEE  AAMMMMIINNIISSTTRRAATTIIVVAA--
CCOONNTTAABBIILLEE  

••  DDII  4444//0011  RReeggoollaammeennttoo  AAmmmmiinniissttrraattiivvoo  
CCoonnttaabbiillee  

••  IIll  bbiillaanncciioo    
••  IILL  ccoonnttrroolllloo  ddii  ggeessttiioonnee    
••  NNuuoovvee  mmooddaalliittàà  ddii  ffiinnaannzziiaammeennttoo  ddaall  22000077  

  

22..  IILL  PPOOFF  EE  LLAA  PPRROOGGEETTTTAAZZIIOONNEE  
FFIINNAANNZZIIAARRIIAA  

••  DDaallllaa  pprrooggrraammmmaazziioonnee  ddiiddaattttiiccaa  aallllaa  
pprrooggrraammmmaazziioonnee  ffiinnaannzziiaarriiaa  
  

33..  SSIIMMUULLAAZZIIOONNEE  ddii  rriissppoossttaa  aa  uunn  tteesstt  ee  
ddiissccuussssiioonnee  

  
GGiiuuggnnoo  ddaa  

ddeeffiinniirree  
OOrree  1166,,0000--  

1199,,0000  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  

DDootttt..RRaaffffaaeellee  
AAuuffiieerroo  
DDSSGGAA  

  
  
  
  
  
  
  
  



 
 
 
 
 
 
 
 
Modulo 3 per: 
 
Assistenti 
tecnici 
 
 
 
 
 

  
11..  GGEESSTTIIOONNEE  DDEEII  LLAABBOORRAATTOORRII  EE  

AATTTTIIVVIITTAA’’  DDIIDDAATTTTIICCHHEE  
••  CCuussttooddiiaa  ee  ggeessttiioonnee  ddeell  mmaatteerriiaallee  

ddiiddaattttiiccoo,,  tteeccnniiccoo  ee  sscciieennttiiffiiccoo  ddeeii  
llaabboorraattoorrii  ee  ddeellllee  ooffffiicciinnee,,  nnoonncchhéé  ddeeii  
rreeppaarrttii  ddii  llaavvoorraazziioonnee  

••  IIll  ccoollllaauuddoo  ddeellllee  aattttrreezzzzaattuurree  
••  VVaalluuttaazziioonnee  ddeell  rriisscchhiioo  nneeii  llaabboorraattoorrii  
••  AAttttiivviittàà  ddii  llaabboorraattoorriioo  ccoonnnneessssee  aallllaa  

ddiiddaattttiiccaa  
••  CCoonndduuzziioonnee  tteeccnniiccaa  ddeeii  llaabboorraattoorrii,,  ooffffiicciinnee  

ee  rreeppaarrttii  ddii  llaavvoorraazziioonnee,,  ggaarraanntteennddoonnee  
ll''eeffffiicciieennzzaa  ee  llaa  ffuunnzziioonnaalliittàà  

  
22..  SSIIMMUULLAAZZIIOONNEE  ddii  rriissppoossttaa  aa  uunn  tteesstt  ee  

ddiissccuussssiioonnee  
 

  
  
  
  

GGiiuuggnnoo  ddaa  
ddeeffiinniirree  

OOrree  1166,,0000--  
1199,,0000  

  
  
  
  
  
  

PPrrooff..  GGiiuusseeppppee  
DDoonnnnaarruummmmaa  

DDiirriiggeennttee  
SSccoollaassttiiccoo  

  

 
Modulo 4 
 
Comune a d 
entrambi i 
profili 
 
 
 
 

  
11..  LLEE  NNUUOOVVEE  TTEECCNNOOLLOOGGIIEE  
••  EElleemmeennttii  iinnffoorrmmaattiiccii  ddii  bbaassee  
••  AApppplliiccaazziioonnii  

  
22..  SSIIMMUULLAAZZIIOONNEE  ddii  rriissppoossttaa  aa  uunn  tteesstt  ee  

ddiissccuussssiioonnee  

  
  

GGiiuuggnnoo  ddaa  
ddeeffiinniirree  

OOrree  1166,,0000--  
1199,,0000  

  
  

PPrrooff..ssssaa  
MMaannuueellaa  FFlloorreess  

DDoocceennttee  ddii  
iinnffoorrmmaattiiccaa  

 
Modulo 5 
 
Comune a d 
entrambi i 
profili 
 

  
              SSIIMMUULLAAZZIIOONNEE  ddii  pprroovvee  aa  tteemmppoo  pprreeppaarraattee      
ccoonn  qquueessiittii  rreellaattiivvii  aa  ttuuttttii  ggllii  aarrggoommeennttii  ee  
ddiissccuussssiioonnee  
  

  
GGiiuuggnnoo  ddaa  

ddeeffiinniirree  
OOrree  1166,,0000--  

1199,,0000  

  
PPrreesseennttii  ttuuttttii  ii  

rreellaattoorrii  

 



 
 
Associazione Professionale 
PROTEO FARE SAPERE Campania 
Soggetto Qualificato alla Formazione 
Decreto MIUR n. 127/00 e D.M. del 8/06/05 
Via Diaz, 18  Salerno 84122 
                                    tel e fax  089 233131 

 
SCHEDA DI ADESIONE (barrare quello che interessa) 

 
o AL CORSO PER ASSISTENTI AMMINISTRATIVI  
o AL CORSO PER ASSISTENTI TECNICI  
     DA INVIARE A : 
e-mail: gabspag@freebytes.it  
fax: 0825780253 
 
Desidero partecipare al corso di preparazione alle prove per l’accesso alla 
seconda  posizione economica per Assistenti Amministrativi e Assistenti 
Tecnici  che si terrà presso la FLCGIL di AVELLINO. 
 
Cognome…………………………………… Nome…………………………………. 
e-mail………………………………………………. 
Abitazione:Via /Piazza…………….………………………… n°………. 
Città …………................................. Provincia ………………….…….. CAP …………… 
Telefono …………………………… cellulare ……………………………………… 
Scuola di servizio:…………………………………in qualità di: 

• assistente amministrativo 
• �assistente tecnico 

Indirizzo della scuola ……………………………………… Telefono …………………. 
 
Per ulteriori informazioni rivolgersi a : 
                 tel :0825780498(flcgil Avellino) 
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 Responsabile trattamento dati: Ermenegilda Ricci (Presidente Proteo Fare Sapere Campania) 
 
 
 
 
 
 


